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Write-N-Cite - strucny navod

Spusténi Write-N-Cite

POZNAMKA: PFi prvnim spusténi Write-N-Cite ve
Windows musite byt pfipojeni k internetu, abyste se
mohli pFihlasit do svého RefWorks U¢tu a synchronizovat
vaSi databazi s Write-N-Cite.

TIP: Ve vétsiné pripadl neni potfeba se od Write-N-Cite
odhlaSovat, kdyz tuto aplikaci nepouzivate. Pokud ale
pouzivate Write-N-Cite pro Windows na verejné
pFistupném pocitaci, méli byste se po dokonceni prace
odhlasit. Write-N-Cite nema funkce pro editaci
zaznamU ve vasi databazi RefWorks, proto nemusite mit
obavy v pripadé, Ze byste se zapomnéli z aplikace
odhlasit a dalSi uzivatel by se prostfednictvim Write-N-
Cite dostal do vaSeho RefWorks UcCtu.

Kam se obracet pro pomoc nebo technickou asistenci
= V ramci kazdého RefWorks Uc¢tu je k dispozici
napovéda s vysvétlenim rdznych funkci Write-N-Cite.
K napovédé se dostanete pres rozbalovaci menu
HELP nebo pres ikonku [}
= Dotaz nebo popis problému zaSlete
na support@aip.cz
= Na strankach www.aip.cz jsou u produktu
RefWorks uvedeny odkazy na uzite€né manualy.
= V nabidce je fada volné dostupnych webinard
(v anglicting). Jejich pFehled naleznete
na www.proquest.com/go/webinars-refworks.
Kazdy meésic jsou vypisovany noveé terminy.

Zaciname s Write-N-Cite ve
4 jednoduchych krocich

Jakmile za€nete pracovat s Write-N-Cite, ihned uvidite
formatovani citaci v textu, poznamek pod ¢arou a
bibliografie — a to uz béhem psani vaseho textu.

Je to snadné!

= Pro spusténi Write-N-Cite kliknéte v programu MS
Word v hornim menu na ,,RefWorks*

= Vyberte si citacni styl

= Vlozte citace do textu nebo do poznamek pod ¢arou a
vlozte bibliografii

= UloZzte svij odborny text
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PrihlaSeni do Write-N-Cite (Windows):

1.V programu MS Word kliknéte v hornim menu na RefWorks. (A)
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2.V casti Settings (nastaveni) kliknéte na Log in (prihlasit se). (B)
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3. Uvedte své uzivatelské jméno (Login) a heslo (Password),
které pouzivate pro prihlaseni do svého RefWorks G¢tu.
Kliknéte na Log in (pfihlasit se). (C)

Log in with RefWorks

Jakmile se poprvé do Write-N-Cite pfrihlasite, dojde
k automatické synchronizaci s vasim RefWorks uctem. o

MUze to chvili trvat. Dochazi ke stahovani vaSich
zaznamu, slozek a preferovanych citacnich styld.
Jakmile pridate nové zdznamy do své RefWorks
databaze nebo zménite ty stavajici, mizete v MS Word
v Casti RefWorks - Extras kliknout na Sync my
Database (synchronizovat moji databazi), ¢imz se nové
a editované zaznamy objevi také ve vaSem Write-N-Cite
Uctu. Béhem synchronizace je mozné normalné
pokracovat v praci s MS Word, ale Write-N-Cite funkce
budou dostupné az po dokonceni synchronizace.

Log in from my institution -

Use authorization code

Technicka podpora: support@aip.cz
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Vybér citacniho stylu

Nejprve si vyberte citacni styl, ktery chcete v dokumentu pouzivat. VSechny citace v textu nebo v poznamkéach pod
¢arou (a v bibliografii) se budou zobrazovat v citatnim stylu, ktery jste vybrali. Kdykoliv béhem prace s textem je
mozné citacni styl zmenit.

1.

2.

3.

U polozky Style (styl) kliknéte na rozbalovaci menu. Zobrazi se pirehled nejpouzivanéjsich styld RefWorks.
(D, ramecek 1)

Staci kliknout na nazev stylu nebo kliknout na konci seznamu na nabidku Select Other Style (vybrat jiny styl) pro
zobrazeni vaSich osobnich oblibenych styl& (My Favorites) nebo pro prehled styld, které jsou doporu¢ovany
administratorem (Group Favorites). (D, ramecek 2)

Citacni styl a forméatovani textu lze kdykoliv zménit kliknutim na Style (styl) a vybranim jiného citacniho stylu.
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POZNAMKA: Pokud v prehledu citacnich stylti NENI ten, ktery potfebujete, pFihlaste se do svého RefWorks Gétu a
pridejte si dalSi styl pfes Bibliography — Output Style Manager (spravce pro vytvoreni citacniho stylu; tento spravce

je k dispozici pouze ve starsSi verzi RefWorks). Jakmile si touto cestou dalSi citacni styl pfidate, bude potieba
synchronizovat Write-N-Cite. Kliknéte na Sync My Database (synchronizovat moji databazi) pro stazeni nové

pridaného citacniho stylu do Write-N-Cite.

Vkladani citaci nebo poznamek pod ¢arou a bibliografie

1.

Chcete-li vlozit citaci do textu nebo poznamku pod e
Carou, postupujte nasledovné: : e o—
Kliknéte na Insert Citation
(vlozit citaci) a Insert New rrre=—
(vloZit novou citaci) pro aktivaci el saimes S e
formulare pro zadavani a editaci s — [ —

citaci. Pokud uz jste nékdy

Write-N-Cité pouZzivali, uvidite
pred volbou Insert New (vlozit
novou citaci) nabidku nedavno

pouzitych citaci. M(zete si -
vybrat citace z této nabidky, =
nebo si zobrazit vSechny vaSe —

zaznamy pres volbu Insert New
(vlozit novou citaci). (E-F)

Technicka podpora: support@aip.cz
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2. Jakmile si zobrazite formular pro vkladani/editaci
citaci Insert/Edit Citation, mate pfistup do svych
zaznamu ve slozkach, a také moznost v zaznamech
vyhledavat. Funkce vyhledavéani prohledava vSechna
pole u vSech zaznamd. PFi vyhledavani je mozné
pouzivat operatory ,AND* a ,,OR". (G1-G2)

Vyhledavani v
zaznamech

Kliknéte na
jakoukoliv s
sloZku nebo §
podslozku B
pro zobrazeni g
zéznam(
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TIP: Pomoci horizontalniho posuvniku si zobrazite cely
nazev. Kliknutim pravym tlacitkem mysSi na zaznam a
vybérem Show Full Reference Detail (zobrazit
kompletni zaznam) z kontextového menu se zaznam
zobrazi cely (pfilohy se nezobrazuji).

Nahled celého zaznamu:
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3. Kliknéte na zaznam, ktery chcete vlozit do vaseho
textu. Uvidite pfimo nahled citace v aktualné
zvoleném citanim stylu. (H)

(R

I— LT

Nahled
citace v Prefte
textu

Kliknéte na tla¢itko + pro
pridani dalsiho zaznamu
do citace v textu

Technicka podpora: support@aip.cz

4. Pro vlozZeni citace do textu kliknéte na OK.

TIP: Chcete-li pfidat druhy odkaz do stejné citace,
kliknéte na tlacitko + v ¢asti Compose Citation (vytvorit
citaci) a pak vyberte zaznam z vaseho seznamu. Pokud
vite, Ze budete pridavat vice odkaz( do jedné citace,
dvojklikem poklepejte na vybrany zaznam pro pridani, a
udélejte si misto na dalsi.

5. Pokud chcete namisto citace v textu vlozit pozndmku
pod Carou, kliknéte v ¢asti Edit References (editovat
zaznam) na tlacitko Make Footnote (vytvorit
poznamku pod ¢arou). Jakmile vytvofite poznamku
pod ¢arou a ukoncite editaci citace, nebude jiz mozné
tento krok vratit zpét. Budete ale moci vzdy pridat
novou citaci do textu. (1)
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6. Bibliografii mdzete vlozit kamkoliv do svého textu, a
to kdykoliv v priibéhu psani. Kliknéte na Bibliography
Options (moznosti bibliografie), Insert Bibliography
(vlozit bibliografii). (J1-J2)

POZNAMKA: Ujistéte se, Ze mate kurzor na pozici, kam
chcete bibliografii umistit, protoze bude vlozena presné
tam, kde se nachazi v textu kurzor. Pokud potfebujete
bibliografii umistit jinam, je kdykoliv mozné kliknout na
Remove Bibliography (odstranit bibliografii), a vlozit
bibliografii znovu na jiné misto.
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Nakonec ulozZte vytvoreny text (ale radéji ukladejte
i prdbézné béhem psani!).






